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	Animation de réunion
	MT- 1002 / 2
	JPDS
	



	                 Objectif(s)

Pédagogique(s)

	·   Identifier les éléments concourants à l’efficacité de réunions et tester ses capacités de maîtrise de groupe


	Métiers de la Métallurgie

Mécanique

Réalisation d’Ouvrages Chaudronnés

Maintenance

 Industrielle

Froid/ Climatisation

Métiers transversaux

Management

Qualité

Sécurité

Environnement

Gestion de Production

Economie d’entreprise

Droit social



	Pré-requis 

( & niveau si nécessaire)
	· Module Communication comportementale ( MT- 001 / 2)
	

	Points clés du module


	Théorie : 

·  Différentier plusieurs types de réunions 

Apprendre à identifier un type de réunion en fonction des objectifs recherchés

·  La phase préparatoire d’une réunion 

 Apprendre à préparer une réunion, en sachant que sa réussite dépend généralement de la qualité de cette préparation

·  Les étapes clés de déroulement des réunions

Prendre en compte une méthodologie de déroulement d’une réunion pour mieux en maîtriser la conduite

·  La gestion des comportements en groupe

Apprendre à prévenir certaines réactions-types afin de mieux pouvoir les contrôler au sein du groupe 

· Animation d’une réunion

Appliquer les techniques de conduites de réunion au cours d’un exercice en sous-groupe


	

	
	Pratique :

·  Mise en situation
	

	
	Evaluation :

·  
	

	
	Ressources :

· Vidéo Projecteur

· Rétroprojecteur

· Paper board

· TV + Magnétoscope


	

	
	
	

	Durée du module
	Nombre maximum de stagiaires
	

	2
	20
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